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مـن نحـن..
تأسس معهد إنفوتك للتدريب الأهلي عام 2008

ليكون من المعاهد المتميزة التي أثبتت وجودها في السوق الكويتي خلال 

السنوات الأخيرة سواء على مستوى الدورات الأهلية للأفراد أو الدورات المهنية 

للمؤسسات الحكومية والخاصة، واستطاع المعهد تزويد سوق العمل بمئات من 

المتدربين في تخصصات متعددة تشمل علوم الطاقة والبيئة وقطاع البترول 

والكمبيوتر واللغة الإنجليزية والفرنسية والتركية والمحاسبة وإدارة الأعمال 

والمهارات الصلبة والناعمة والتسويق بالإضافة إلى الدورات التقنية الأخرى.

ونظراً لتمكن المعهد من جودة الأداء، وتنوع مخرجاته التدريبية فقد حصل 

المعهد على شهادة الجودة ISO 9001-2015 كما وقع مع العديد من 

الشراكات مع عدد من الجامعات ومؤسسات التدريب الأقليمية والعالمية،

واستقطب عدد كبير من أفضل المدربين في الكويت

والوطن العربي والعالم.



3

• وزارة الأوقاف والشؤون الإسلامية
• وزارة الأشغال العامـة

• وزارة الدفـاع
• وزارة المواصلات
• وزارة الداخليـة
• وزارة الماليـة

• وزارة التربية والتعليم
• وزارة الكهرباء والماء

• وزارة العـدل
• وزارة النفـط

عملائنـا
في القطـاع العـام
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عملائنـا
في القطـاع العـام
• الخطوط الجوية الكويتية
• مؤسسة البترول الكويتية

• بنك الكويت المركزي
• بلدية الكـويت

• ديوان الخدمة المدنية الكويتية
• الأمانة العامة للتخطيط والتطوير

• الهيئة العامة للرياضة
• الهيئة العامة للصناعة
• الهيئة الخيرية ) نماء (
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عملائنـا
في القطـاع الخـاص

• شركة إيكاروس للصناعات البترولية
• جمعية إحياء التراث الإسلامي

• شركة صناعة الكيماويات البترولية
• السور لتسويق الوقود

• شركة الصناعات الوطنية
• الشركة الأولى للتأمين التكافلي

• الشركة الأهلية للتأمين
• شركة وربة للتأمين

• مدارس النبراس النموذجية
• دار أيتام منابى الخير
• شركة الوزان التجارية
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شهادات
إعتماد محلية

• ديوان الخدمة المدنية

• الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب

• الجهاز المركزي للإعلام

)PTC( مركز تدريب البترول •
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)ISO 9001:2015( تقييمات نظام إدارة التعلم •
)API-U( معهد البترول الأمريكي •

)ANSI( المعهد الوطني الأمريكي للمعايير •
)IACET( الرابطة الدولية للتعليم المستمر والتدريب •

)BAC( مجلس الاعتماد البريطاني •
• مجلس الامتحانات الوطني في السلامة والصحة المهنية 

)NEBOSH(
)C&G( معهد سيتي آند جيلدز بلندن •

)AWS( جمعية اللحام الأمريكية •

شهادات
إعتماد دوليـة
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)ILM( مجموعة سيتي آند جيلدز •
)PEEC( لجنة تقييم التعليم العام •

• الهيئة الاتحادية للموارد البشرية الحكومية
)KHDA( هيئة المعرفة والتنمية البشرية •

)ACTVET( مركز أبوظبي للتعليم والتدريب التقني والمهني •
)CIEH( المعهد المعتمد للصحة البيئية •

)ISBI( الجمعية الدولية لمفتشي الغلايات وأوعية الضغط •
)ICML( المجلس الدولي لتزييت الآلات •

)DHA( هيئة الصحة بدبي •

شهادات
إعتماد دوليـة
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• جامعة حمد بن خليفة

• د. أ. نوره البليهد للإستشارات الإدارية

• شركة ماجستيك للتدريب

شركـاؤنـا
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البرامج الداخلية
والخارجية
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الدورات التدريبية في
مجال البيئـة
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• الحـيـاد الكربوني

• الاتفاقيات البيئية الدولية واهميتها لدولة الكويت

)ESG( الحوكمة البيئية والاجتماعية وحوكمة الشركات •

• الاقتصاد الدائري والتنمية المستدامة

• المخاطر البيئية - المواجهة والحلول

• أساسيات الهندسة البيئية

• تدوير النفايات والاستفادة القصوى منها

• النفايات الطبية والطرق السليمة للتخلص منها بأمان

• معالجة المياه والمحافظة على الثروة المائية

• تغير المناخ وآثاره على الأرض، الإنسان، النبات، الحيوان

• الاستفادة من مياه الصرف الصحي وإعادة تدويرها

• تقنية النانو في العلوم البيئية

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال الطاقـة
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• تقنية النانو في توفير الطاقة

• التحول في الطاقة

• الطاقة المتجددة ) الكهروضوئية (

• برامج مستقبل الطاقة

• الطاقة الشمسية

• ترشيد وكفاءة الطاقة

• الهندسة الكهربائية وسلامة البيئة

• التآكل والتحكم في التآكل في صناعات النفط والغاز

• صياغة المعايير الفنية في صناعة الطاقة

• المعيار / التوحيد القياسي في صناعة الطاقة

• مواءمة صناعة النفط والغاز مع أهداف التنمية المستدامة

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال المحاسبة والمالية 

والاستثمار
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• التخطيط المالي الاستراتيجي

• تخطيط التدفقات النقدية

• التحليل المالي والإحصائي

• أساسيات التمويل الإسلامي

• إعداد البيانات المالية

• التقييـم المـالي والإداري

• المخالفات والتجاوزات المالية

• تقنيات قياس الأداء المالي

• التسويات والقيود المحاسبية

• مهارات المدير المالي

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
المجال الصحي
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• إدارة المستشفيات

• الإسعافات الاوليـة

• إدارة النفايات الطبية الخطرة

• إدارة المخاطر والأزمات الطبية

• التعامل مع التلوث البيئي

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال نظم المعلومات
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• أسس أمن وسرية المعلومات

• أساسيات التجارة الإلكترونية

• الأمن والرقابة في التجارة الإلكترونية

• تحليل وتصميم النظم الإلكترونية

• أسس الأرشفة الإلكترونية

• أسس إنتقاء وتطبيق النظم

• مبادئ تدقيق نظم المعلومات

• مهارات تصميم نظم الموارد البشرية

SPSS تحليل إحصائي باستخدام •

• تطبيقات أوراكل لقواعد البيانات

• الأمن السيبراني للمعلومات

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال القـانون
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• الإدارة والرقابة القانونية

• قانون العمل في القطاع الأهلي

• حقوق التعاقد وتسوية النزاعات

• مهارات العاملين بالشؤون القانونية

• العلامات التجارية )المفهوم والحقوق(

• التحكيم التجاري الدولي

• التحكيم وبدائل حل النزاعات

• القواعد القانونية للمناقصات والمزايدات

• إدارة العقود والأوامر التغيرية

• تسوية المنازعات التجارية

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال العلاقـات العامـة
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• العلاقات العامة الحديثة

• الاتيكيت والبروتوكول والفرق بينهما

• أخلاقيات العمل وأخلاقيات المهنة

• استراتيجيات التعامل مع الرؤساء

• استراتيجيات التعامل مع العملاء

• استراتيجيات التعامل مع الزملاء

• تنظيم المؤتمرات والمعارض

• مهارات الناطق الرسمي الإعلامي

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال المهارات الإدارية 

)القيادات العليا(
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• التخطيط الاستراتيجي والتنفيذي

• إدارة المخاطر )المالية، البشرية، الإجرائية(

• بنـاء الثـقـة التنظيميـة
)ثقـة النظـام بالموظفيـن وثقـة الموظفين في بالنظام(

• التعاقب القيادي وإدارة المواهب )إستدامة المنظمات(

• معايير تحديد مؤشرات العمل وتحقيق الأهداف

• الاستدامه في ضوء الفكر الاستراتيجي

• الحزام الأخضر والحزام الأسود في منهجية 6 سيجما

• إدارة الجماعات الرسمية وغير الرسمية في العمل

• مهارة اتخاذ القرارات الرشيدة

• مهارة إدارة الأزمات

• مهارة إدارة فرق العمل

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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• الاستثمار في العنصر البشري

• تحقيق الاستدامة في ضوء الإدارة المرئية

• إدارة المكاتب الافتراضية

• معايير بناء الهوية المؤسسية

• التحفيز الوظيفي وترسيخ الولاء التنظيمي

• إدارة الصراع في بيئة العمل

• أساسيات القيادة والإدارة

• حل المشكلات وإتخاذ القرار

• الذكاء العاطفي والقيادة

• مهارة الإقناع والتأثير للقيادات

• إدارة التغيير في المنظمات

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال المهارات الإدارية 

)الموظفين(
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• مهارة حل المشكلات

• كتابة الخطابات والتقارير الإدارية

• تنظيم الملفات وأرشفتها إلكترونيا

• التخطيط التشغيلي

• تخطيط النمو الذاتي

• الذكاء العاطفي والقيادة

• الصحة النفسية في بيئة العمل

• الكفايات الخمس المطلوبة في نظام الخدمة المدنية الكويتية

• إدارة المكاتب الإدارية

• دبلومة القيادة

• التعامل مع تعدد المهام

• استراتيجيات تحديد الأولويات وإدارة الوقت

• الذكاءات المتعددة ) نظرية جارنر (

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م



31

الدورات التدريبية في
مجال الموارد البشريـة
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• تـدريب المدربيـن

• تخطيـط المـوارد البشريـة

• مـهـارة إجـراءات المقـابلات الشخـصيـة للمتـقـدميـن
للوظـائف الإداريـة

CV مـهــارة كـتـابــة •

• مـهـارة تقـييـم الأداء الوظـيفـي

• مـهـارة إدارة فـرق الـعـمـل

HR دبـلـومـــة •

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال الأمـن والسلامـة
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• السلامـة والصحـة المهنيـة

• الصيانـة التنبؤيـة والوقائيـة

• نظـم صيـانـة الآلات والمعـدات

• أنظـمـة الإنـذار المبكـر

• تـأميـن وحراسـة المنـشـآت

• معـالجـة الـغـاز البتـرولـي المـسـال

BOT عقـود مشروعـات الغـاز بنظـام •

• استخدامـات الغـاز الطبيعـي

PLC دوائـر التحكـم المنطقيـة •

• طـرق قيـاس كميـات الغـاز

• إدارة الأزمـات

• إدارة المخاطـر التشغيليـة

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال التسويق
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• التسـويـق الالكتـرونـي

• إدارة الحـمـلات التسـويقـيـة

• صيـاغـة الإعـلانـات الجـاذبـة

• مـهـارة الاتصـال والتواصـل الفـعـال

• فــن الاقـنـاع

• تصميـم المـواقـع الالكتـرونيـة

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال الهندسية الفنيـة
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• صيـانة وتشغيـل الصمامـات

• مـهـارة تحـلـيـل الأعـطـال

• تكنـولـوجـيـا الـتـبـريـد والـتـكيـيـف

• إتـزان وإصـلاح الأعـمـدة الـدوارة

• نـظـم السـوائـل الـمـتـحركـة

• الـمـضـخـات والـضـواغـط

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م
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الدورات التدريبية في
مجال التأمين
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• إدارة وتسـويـة المطـالبـات

• التـأمـيـن في بيئـات العـمـل ذات الخـطـورة

• القـواعـد الفنيـة والقانونيـة لصناعـة التأميـن

الــدورات متاحة من عام 2024م إلى عام 2025م




